附件3
企业注销登记“一件事”流程、办事指南和申请文书

















企业注销登记“一件事”办事指南
企业注销登记“一件事”材料清单
一、企业简易注销材料清单

1.《企业注销登记申请书》。

备注：银行账户注销（以企业开户行为准）

企业一般注销材料规范

《企业注销登记申请书》；
股东会决议；

清算报告；

清税证明；

注:已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。

税务注销

清税申报表；

经办人身份证件原件；

上级主管、董事会决议注销的，提交上级主管部门批复文件或董事会决议复印件。

单位缴存公积金注销

缴存单位自主办理缴存登记注销的:1.住房公积金单位缴存注销申请，包括单位名称、单位登记号、注销前账存人数、注销前月缴存额、注销原因、个人账户转移说明;宜包括单位地址、联系人信息;2.职工个人账户转移明细表，包括单位名称、单位登记号、职工姓名、身份证件号码、个人账号、住房公积金转移去向、手机号码;3.单位撤销、解散或破产的有关证明材料原件及复印件，包括上级单位或主管部门批准撤销、解散、政策性破产的文件，或人民法院裁定破产清算的文件，或工商部门责令关闭的文件和注销工商登记的文件等。

住房公积金中心直接办理单位缴存登记注销的:1.住房公积金中心应向工商、税务等部门取得单位撤销、解散或破产的有关证明材料;2.住房公积金中心应出具单位缴存登记注销情况说明。

五、单位社会保险注销

1.市场监管局注销通知书（已共享，无需提供）；

2.在职职工减员申报表；

3.单位社会保险注销登记表；

4.各类表格加盖单位公章。

六、银行账户注销

1.法定代表人证件；

2.经办人证件；

3.营业执照（已共享，无需提供）；

4.基本存款信息表；

5.公章、财务章、私章。

联系方式：

市民之家咨询电话 0715-8135583
市民之家投诉监督电话 0715-8131208
办事指南：

登录湖北省政务服务网http://zwfw.hubei.gov.cn/                                           
办理结果：一窗领取结果

地址：咸宁市民之家一楼综窗

收费标准：不收费

企业注销登记“一件事”申请文书
企业注销登记申请书
	□基本信息（必填项）

	名    称
	
	统一社会信用代码
	

	□普通注销原因（仅普通注销登记填写,根据企业类型勾选）

	□有限责任公司

及股份有限公司
	□ 公司章程规定的营业期限届满或其他解散事由出现。
□ 股东决定、股东会、股东大会、外商投资企业（最高权利机构为董事会）董事会决议解散。
□ 因公司合并或者分立需要解散。
□ 依法被吊销营业执照、责令关闭或者被撤销。
□ 人民法院依法予以解散。
□ 被人民法院依法宣告破产。
□ 法律、行政法规规定的其它情形                          。

	□非公司企业法人
	□ 依法被吊销营业执照、责令关闭或者被撤销。

□ 被人民法院依法宣告破产。

□ 因合并而终止。

□ 法律、行政法规规定的其它情形__________________________。                          

	□合伙企业
	□ 合伙期限届满，合伙人决定不再经营。

□ 合伙协议约定的解散事由出现。

□ 全体合伙人决定解散。

□ 合伙人已不具备法定人数满三十天。

□ 合伙协议约定的合伙目的已经实现或者无法实现。

□ 依法被吊销营业执照、责令关闭或者被撤销。

□ 法律、行政法规规定的其它原因__________________________。                          

	□个人独资企业
	□ 投资人决定解散。

□ 投资人死亡或者被宣告死亡，无继承人或者继承人决定放弃继承。

□ 被依法吊销营业执照。

□ 法律、行政法规规定的其他情形___________________________。                           

	□普通注销（仅普通注销登记填写）

	公告情况(内资非公司企业法人、个人独资企业无须填写)
	□通过国家企业信用信息公示系统公告           公告日期:
□通过报纸公告 报纸名称：                公告日期:

	注：本申请书适用于公司、非公司企业法人、合伙企业（以上类型包含内资和外资）、个人独资企业办理注销登记。

	分支机构注销登记情况
	  □ 已注销完毕                □ 无分支机构

	债权债务清理情况
	  □ 已清理完毕                □ 无债权债务

	清税情况
	  □ 已清理完毕                □ 未涉及纳税义务

	对外投资清理情况
	  □ 已清理完毕                □ 无对外投资

	海关手续清缴情况
	□ 已清理完毕                □ 未涉及海关事务

	批准证书缴销情况

(外资企业填写)
	□批准证书已缴销完毕         □不涉及批准证书

	批准（决定）机关

（批准的外商投资合伙企业填写）
	

	批准（决定）文号

（批准的外商投资合伙企业填写）
	

	经济性质
（非公司企业法人填写）
	□全民所有制         □集体所有制          □联营
□其他                        

	主管部门（出资人）

（非公司企业法人填写）
	

	□简易注销（仅简易注销登记填写）

	企业类型
	□有限责任公司  □非上市股份公司  □非公司企业法人 □个人独资企业 □合伙企业

	国家企业信用信息公示系统公告日期
	      年          月        日

	适用情形
	□未开业
	□未发生债权债务      □债权债务已清算完结

	
	□无债权债务
	□未发生债权债务      □债权债务已清算完结

	□指定代表/委托代理人（必填项）

	委托权限
	1、同意□不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 

2、同意□不同意□修改企业自备文件的错误；

3、同意□不同意□修改有关表格的填写错误；

4、同意□不同意□领取有关文书。

	固定电话
	
	移动电话
	

	（指定代表或者委托代理人身份证件复、影印件粘贴处）

	指定代表/委托代理人签字：

                                                                                          年     月     日

	□申请人签署 （必填项）

	本申请人和签字人承诺提交的材料文件和填报的信息真实有效，并承担相应的法律责任。

申请人签字： 

                                                                        企业盖章
                                                                       年     月     日                                                                    


注：1、申请普通注销的已清算的公司、非公司外资企业、合伙企业由清算组负责人（清算人）签字；个人独资企业由投资人或清算人签字。
2、申请普通注销的已清算的非公司企业法人和因合并或分立未清算的公司、非公司外资企业由法定代表人签字。
3、申请简易注销的公司、非公司企业法人、非公司外资企业由法定代表人签字，合伙企业由执行事务合伙人（或委派代表）签字，个人独资企业由投资人签字；

4、人民法院裁定清算（破产）的由其指定的清算组负责人（破产管理人）签字。

	□是否多部门联办

	事   项
	□税务注销

□银行账户注销
□印章销毁

□社保、医保账户注销
□公积金账户注销

□解除劳动合同备案

	注：请在需要联办的内容中选择,并在手机中扫码下载APP,做好实名认证。手机支付宝搜索《登记注册身份验证》小程序,股东、监事、法定代表人、经办人提前做好实名认证（时间选到最后一天）。


全体投资人承诺书

现向登记机关申请             （企业名称）的简易注销登记，并郑重承诺：

本企业申请注销登记前未发生债权债务/已将债权债务清算完结，不存在未结清清算费用、职工工资、社会保险费用、法定补偿金和未交清的应缴纳税款及其他未了结事务，清算工作已全面完结。

本企业承诺申请注销登记时不存在以下情形：涉及国家规定实施准入特别管理措施的外商投资企业；被列入企业经营异常名录或严重违法失信企业名单的；存在股权（投资权益）被冻结、出质或动产抵押等情形; 有正在被立案调查或采取行政强制、司法协助、被予以行政处罚等情形的；企业所属的非法人分支机构未办理注销登记的；曾被终止简易注销程序的；法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批准的；不适用企业简易注销登记的其他情形。

本企业全体投资人对以上承诺的真实性负责，如果违法失信，则由全体投资人承担相应的法律后果和责任，并自愿接受相关行政执法部门的约束和惩戒。

全体投资人签字（盖章）：

年  月  日

清税申报表
	纳税人名称
	 
	统一社会信用代码
	 

	注销原因
	 

	附送资料
	 

	纳税人
                                                                 
经办人：               法定代表人（负责人）：                   纳税人（签章）
年  月  日               年  月  日                               年   月   日

	以下由税务机关填写

	受理时间
	 
经办人：                             负责人： 
年  月  日                        年  月  日

	清缴税款、
滞纳金、
 罚款情况
	 
 
经办人：                     负责人
     年  月  日                年  月  日

	缴销发票
情况
	经办人：                      负责人：
     年  月  日                   年  月  日

	税务检查
意见
	  
检查人员：                           负责人：                
  年  月   日                     年  月   日

	批准
意见
	                                                                                                                 
部门负责人：                                 税务机关 （签章） 
年  月  日                              年   月   日


	单位社会保险注销登记表

	单位名称
	

	统一社会信用代码
或组织机构代码
	
	单位编号
	

	注销类型
（打√）
	 □解散   □合并   □破产   □撤销   □其他情形

	注销日期
	

	告知和确认

	   
   1、缴费单位发生解散、破产、撤销、合并以及其他情形，依法终止社会保险缴费义务时，应当及时向原社会保险登记机构申请办理注销社会保险登记。

   2、缴费单位应当自工商行政管理机关办理注销登记之日起30日内，向原社会保险登记机构申请办理注销社会保险登记；按照规定不需要在工商行政管理机关办理注销登记的缴费单位，应当自有关机关批准或者宣布终止之日起30日内，向原社会保险登记机构申请办理注销社会保险登记。

   缴费单位被工商行政管理机关吊销营业执照的，应当自营业执照被吊销之日起30日内，向原社会保险登记机构申请办理注销登记。

   3、缴费单位因住所变动或生产、经营地址变动而涉及改变社会保险登记机构的，应当自上述变动发生之日起30日内，向原社会保险登记机构办理注销社会保险登记，并向迁达地社会保险经办机构办理社会保险登记。

   4、缴费单位在办理注销社会保险登记前，应当结清应缴纳的社会保险费、滞纳金、罚款。
    缴费单位办理注销社会保险登记时，应当提交注销社会保险登记申请、法律文书或其他有关注销文件，经社会保险经办机构核准，办理注销社会保险登记手续，缴销社会保险登记证件。

  已认真阅读以上告知内容，清楚相关权利义务，现申请办理社会保险注销登记，并终止缴纳社会保险费。

	法  人（签章）：             联系电话：                填报日期：     年   月   日


在职职工减员申报表

管理单位或独立缴费单位名称（公章）：                                         管理单位或独立缴费单位编号：

	序号
	单位编号
	单位名称
	个人编号
	身份证号码
	姓名
	停保险种
	停保（减员）日期
	停保（减员）原因
	终止解除劳动合同(劳动关系)类型

	
	
	
	
	
	
	城镇企业职工养老保 险

（√)
	失业

保险

（√)
	工伤

保险

（√)
	
	
	

	1
	100000000
	武汉***公司
	10000000000
	510725********8319
	张三
	√
	√
	√
	2010-01-01
	6325 退休减员
	63011 劳动合同期满的

	以上一行为填写示例请从下一行开始按示例填写

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合    计：     人。


说明：停保（减员）原因：终止解除劳动合同（劳动关系）、服刑、入伍入学、重复参保、行政调动、职工发生辞职（退）、退休减员、死亡、其他等。

 ＊以上事项填写真实，若与实际情况不符，本单位愿意承担相关责任。

 单位负责人：                 单位经办人：                  联系电话：                   填报日期：   年   月   日

企业注销登记“一件事”流程





公告期45天





有异议？











简易注销





一般注销





信息公示平台   免费发布公告





税务部门对纳税情况核查





信息公示平台   免费发布公告





企业注销





公告期20天





营业执照注销








银行账户注销





税务、社保、公积金等部门无异议





税务注销








营业执照注销








社保注销








银行账户注销





企业印章注销








16项涉企经营事项








